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Jasen- ja sidosryhmarekisterin tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitdja
Henkilotietojen rekisterin pitaja on Green Building Council Finland ry (jaljempana
"FIGBC", "me").

Y-tunnus 2367766-3
Lapinrinne 3, 00100 Helsinki

Rekisterinpitdjan yhteyshenkild on jarjestopaallikkd Arto Backstrom, p. 040 5242402,
arto.backstrom@figbc.fi.

2. Kasiteltavat henkil6tiedot
Tassa asiakirjassa tarkoitettuihin tarkoituksiin kerataan ja kasitelldan seuraavia
tietoja FIGBC:n jasenyritysten, yhteistydkumppaneiden ja muiden sidosryhmien

edustajista (jaljempana “rekisterdity”).

Potentiaaliset Tapahtumiin
yhteistyotahojen ja koulu- Projekteihin ja
Jasenorganisaatioi- | ja jdsenten edu- Uutiskirjeen tuksiin osal- yhteistyohon

Henkilotieto den edustaja stajat vastaanottajat listujat osallistuvat
Nimi X X X X X
Asema X X X X X
Tyb6nantaja X X X X X
Puhelinnumero X X X X
Sahkopostiosoite X X X X X
Laskutustiedot X X X
Tiedot osallistumi-

.. X X X X X
sesta toimintaan
Organisaation X X X X
yhteystiedot
Toimiala X X
Luottamustehtdvat X
T_iedot yhteyden- X X X X
pidosta
Ruokavalio- ja al- X
lergiatiedot*

X X X
Valokuva
X

Videotallenne
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*Kasiteltavat tiedot eivat sisalla erityiseen henkilotietojen ryhmaan kuuluvia, eli
arkaluontoisia tietoja, lukuun ottamatta tapahtumien jarjestamista varten erikseen
kerattavia osallistujien allergia- ja ruokavaliotietoja.

Henkil6tiedot saadaan paasaantoisesti seuraavista lahteista:

- Jasenorganisaatioiden edustajia koskevat tiedot saadaan organisaatioiden
yhteyshenkil6ilta liittymisen yhteydessa ja jasentietojen paivittamisen yhteydessa.
Lisaksi tietoja keratdaan jasenorganisaation edustajilta muun yhteydenpidon kautta
seka julkisista rekistereista.

- Potentiaalisten jasenten ja yhteystahojen tiedot kerdtaan rekisteroidyilta itseltdaan
tapaamisten ja muun yhteydenpidon yhteydessa seka ulkopuolisista, yleisesti
saatavilla olevista internet- ja tietoldhteista.

- Tapahtumiin, projekteihin ja yhteistyohon osallistujia koskevat tiedot kerataan
rekisteroidyilta itseltddan mm. rekisterditymisen tai ilmoittautumisen yhteydessa.

- Uutiskirjeen vastaanottajia koskevat tiedot kerataan rekisteroidyilta itseltdan, seka
jasenorganisaatioiden edustajien ilmoittamina.

3. HenkilG6tietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilotietoja kasitelldadn FIGBC:n toiminnan jarjestamiseen, jasenluettelon
yllapitoon ja viestintdan liittyen alla esitetyssa laajuudessa. Henkil6tietoja kasitellaan
myds sidosryhmiin ja yhteistydkumppaneihin kuuluvien henkildiden valiseen
viestintdaan, markkinointiin ja yhteistydhon, FIGBC:n toiminnan arviointiin sekad KIRA-
alan kehittamiseen liittyen.

Tietojen perusteella ei tehda automatisoitua paatoksentekoa tai profilointia.

Potentiaaliset Tapahtumiin
yhteistyotahojen ja koulu- Projekteihin ja
Jasenorganisaatioi- | jajidsenten edu- Uutiskirjeen tuksiin osal- yhteistyohon

Kiyttotarkoitus den edustaja stajat vastaanottajat listujat osallistuvat
Jasenluettelon
yllapito X
Ohjausryhmien ja
muiden luottamus- X
toimien hallinnointi
Laskutus X X X
Tapahtumien jar-
jestaminen X X X
Viestintd ja markki-

L X X X X X
nointi
Projektien hal- .
linnointi
Tutkimus- ja kehi- X < < < .
tystyo
Toiminnan histori-
atietojen taltiointi X X X
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4. Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittelyn perusteita ovat tassa rekisterissa oikeutettu etu, sopimus,
lakiin perustuvat velvoitteet ja rekisterdityjen suostumus.

Oikeutettu etu tai sopimus syntyvat tilanteissa, joissa rekisterdity ilmoittautuu tai
osallistuu toimintaan tai tapahtumaan tai toimii FIGBC:lle merkityksellisen
taustaorganisaation edustajana tai on muulla tavoin toiminnan tai yhteistyon kautta
sidoksissa FIGBC:iin. Lakiin perustuva velvoite on kirjanpitolain mukainen
henkilotietojen kasittely laskutusasioissa sekda matka- ja kulukorvausasioissa.

Uutiskirjeiden lahettaminen jaseniston edustajille perustuu oikeutettuun etuun
tiedottaa FIGBC:n toiminnasta. Muiden uutiskirjeen vastaanottajien yhteystiedot
saadaan tapahtumiin rekisterdinnin yhteydessa annettavan suostumuksen tai muun
erillisen suostumuksen perusteella.

5. HenkilGtietojen sailytysajat
Sellaiset henkilotiedot, joiden kasittely ei ole enaa tarpeellista, poistetaan vahintaan
kerran vuodessa. Uutiskirjeen vastaanottajat poistetaan rekisteristda kuukauden
sisalla kirjallisesta pyynnosta.

Mikali joitakin tietoja edellytetdan sailytettavan laissa tai muusta perustellusta
syysta, kuten kirjanpitovelvollisuuksista huolehtimiseksi, henkil6tiedot poistetaan
valittdmasti, kun tallaiselle muuhun kasittelyyn perustuvalle sailyttamiselle ei ole
enaa tarvetta.

Edellda mainitun rajoittamatta tietoja voidaan sailyttda kauemmin FIGBC:n
toimintaan liittyvia historiallisia ja tilastollisia tarkoituksia ja kirjallista ilmaisua
varten (ml. tiedot rekisteroityjen osallistumisesta toimintaan).

6. HenkilGtietojen kasittelijat ja luovutus
Henkilotietoja siirretadn seuraaville vastaanottajille ja julkaistaan seuraavassa
laajuudessa:
- Projektien ja tapahtumien osallistujalistat voidaan jakaa projekteihin ja
tapahtumiin osallistuvien kesken.
- Ohjausryhmien ja muiden luottamustehtdvien kokoonpanot ovat julkisia ja voidaan
julkaista FIGBC:n verkkosivuilla.

Rekistereihin kerattyja tietoja ei luovuteta yrityksen ulkopuolelle markkinointi,-
myynti-, mielipide- tai markkinatutkimustarkoituksiin. Henkilotietoja voidaan
kuitenkin luovuttaa Suomen lakien mukaisesti viranomaisille niin pyydettaessa.
Tietoja ei siirreta rekisterinpitdjan toimesta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietojen kasittelijoitd ovat FIGBC:n tyontekijat. Tietoja kasitelldan lisaksi Microsoftin
sekd CRM-service Oy:n ohjelmistoissa ja palvelimilla. Microsoftin palvelimet
saattavat sijaita myos EU:n ulkopuolella. Microsoftin palveluita hallinnoi FIGBC:n IT-
palvelukumppani Tahto Group Oy, jolla on pdasy myos kaikkeen FIGBC:n Microsoftin
kayttoymparistossa kasiteltavaan tietoon.
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Matka- ja kululaskujen osalta tietoja valitetdan myos tilitoimistomme kasiteltavaksi.
Kaikki kasittelijat ovat sitoutuneet kayttdjaehdoissaan noudattamaan EU:n
tietosuojasaantelyn maarayksia.

Saatamme lisdksi ulkoistaa henkilotietojen kasittelyn osittain jollekin muulle
kolmannelle osapuolelle. Takaamme aina sopimusjarjestelyin, etta henkildtietoja
kasitelladn voimassa olevan tietosuojalainsddadannon ja maardystemme mukaisesti
sekd muutoin asianmukaisesti.

7. Tietojen suojauksen periaatteet

8. Rekisterdidyn oikeudet

Tietoja kasitellaan padasiassa CRM-ohjelmistolla, jonka teknisesta tietoturvasta
vastaa CRM-service Oy. CRM-service-data sijaitsee fyysisesti aina huipputason
datakeskuksissa Suomessa, jossa tietoja pidetaan suojassa seka ihmisen etta
luonnon aiheuttamia uhkia vastaan.

Jarjestelman ja palveluiden turvallisuus varmistetaan muun muassa palomuurein,
IAM:lla, jne. Kaikki data varmuuskopioidaan paivittdin toiseen datakeskukseen ja
pidetdan tallessa 30 paivan ajan. Tiedot siirretdan salattujen yhteyksien yli. CRM-
palveluun kirjautuminen vaatii henkilokohtaiset tunnukset ja tietojen kasittelya
voidaan valvoa lokitietojen avulla.

Microsoftin 365 -ymparistdssa henkilotietojen kasittely on suojattu ja tietoihin
padseminen vaatii henkilokohtaisen kayttdjatunnuksen sekéa salasanan. Teknisesta
suojauksesta huolehditaan Microsoftin omilla tietoturvaominaisuuksilla ja pitdmalla
laitekanta ja ohjelmistot paivitettyina.

HenkilGtietoja kasittelevat FIGBC:n tyontekijat ovat saaneet koulutuksen
henkilotietojen kasittelya koskevista vaatimuksista.

Paperisessa muodossa kasiteltdvia asiakastietoja kasitellddn huolellisesti ja hyvia
tietojenkasittelytapoja noudattaen. Tiedot havitetdadn kayton jalkeen
tietoturvallisesti.

Jokaisella rekisteroidylld on tietojensa kasittelya koskeva

- Tarkastusoikeus eli oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut henkil6tiedot. Jos
tiedoissa ilmenee virheellisyyksia tai puutteita, voi rekisterdity pyytaa korjaamaan
tai tdydentamaan tiedot oikeiksi.

- Vastustamisoikeus eli oikeus vastustaa henkil6tietojensa kasittelya, mikali
rekisteroity kokee, ettd henkildtietoja on kasitelty lainvastaisesti tai ilman
asianmukaista oikeutta.

- Poisto-oikeus eli oikeus pyytda poistamaan rekisteriin tallennettuja tietoja.
Rekisteroidylla on lisaksi oikeus rajoittaa tietojen kasittelya.

- Tiedonsiirto-oikeus eli oikeus siirtaa tietojaan jarjestelmasta toiseen.

- Valitusoikeus eli oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos rekisteroity kokee,
ettd henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Rekisterinpitdja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista tai poistoa koskevaa
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pyyntoa ainoastaan laissa sdadetyin perustein. Mikali rekisterinpitdja ei suostu
rekisterdidyn vaatimuksiin, on rekisteroidylla oikeus tehda valitus
tietosuojavaltuutetulle. Rekisterdidylla on myos oikeus vaatia, ettd kiistanalaisten
tietojen kasittelya rajoitetaan siksi aikaa, kunnes asia saadaan ratkaistuksi.

Kaikki tata selostetta ja rekisteria koskevat yhteydenotot ja tietopyynnot tulee
esittaa kirjallisesti ja henkilokohtaisesti kohdassa yksi (1) nimetylle yhteyshenkildlle.
Voimme luovuttaa rekisterista henkilotietoja ainoastaan rekisterdidyille, joiden
henkilollisyydestd voimme varmistua.



